Guatemala, 29 de septiembre de 2,017.

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su Despacho.

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades, correspondiente al periodo del 18 al 30 de septiembre del presente afio,
segtin Contrato Administrativo por servicios profesionales niimero 2801-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial nimero 760-A-2017, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie C nimero 0000020.

1. Asesoria en la optimizacién de los procesos para la elaboracién de proyectos de
convenios y contratos administrativos a cargo de la direccién General del Deporte y
la Recreacion;

2. Asesoria en el control y actualizacién de las publicaciones de disposiciones legales
relacionadas con la Direccién General del Deporte y la Recreacidn;

3. Asesorfa en el desarrollo de lineamientos que mejoren los procesos de elaboracién
de Proyectos de Resoluciones Ministeriales y Administrativas;

4. Asesoria en la elaboracién de los Dictdmenes Juridicos que emite la Delegacién de
Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn;

5. Asesorfa y andlisis en elaboracién de contratos administrativos, Acuerdos
Ministeriales y Resoluciones Administrativas de contrataciones de bienes, servicios
y obras para las actividades de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindd asesorfa mediante elaboracién y revisién de diferentes documentos
legales, relacionados a los procesos administrativos de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién y del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, con el
objeto que los mismos se enmarquen dentro de las disposiciones legales aplicables.



2. Se elaboraron dictdmenes relacionados a los objetivos en materia de deporte y
resoluciones de aprobacién de documentos de cotizacién para la adquisicién de
diversos bienes y servicios para las actividades deportivas y recreativas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

3. Se elaboraron documentos de cotizacidn y licitacién para la adquisicién de diversos

bienes y obras para las actividades de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion.

Sin otro particular,

Lcda Edna Yessenia Monzpn Villatoro

Joké Alejandro Palomo Lopez
Jefe de Compras

Difgecion General del Deporie y la Recreacion

Viceministerio del Deporte y la Recreacion




